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	Nombre del Proyecto(s): 
	Reunión Operativa y de Seguimiento – NOC

	Fecha: (DD/MM/YYYY)
	17/06/25
	Hora:
	15:00-16:00

	Minuta preparada por:
	Lesly Vasquez
	Lugar:
	Sala de Reuniones Lomas

	1. Objetivo de la reunion

	· [bookmark: _Hlk188975534]Definir asignaciones y responsabilidades que debera asumir el NOC en este nuevo proyecto..

	2. Asistentes 

	Nombre
	Gerencia / Empresa
	Correo Electrónico
	Teléfono
	Firma

	Brayan Hernandez
	Seguridad
	b.hernandez@sternemedia.com
	
	

	Lesly Vásquez
	Seguridad
	l.vasquez@netgogroup.com
	
	

	Ariel Hernandez
	OT
	Ja.hernandez@netgogroup.com
	
	

	Iván Paz 
	OT
	d.paz@netgogroup.com
	
	

	Luis Fiallos
	OT
	l.fiallos@netgogroup.com
	
	

	
	
	
	
	



	3. Agenda, notas, decisiones, problemas

	Tema
	Encargado

	Nuevo Proyecto de OT (Mantenimiento de fibra óptica).
	Lesy Vasquez / Brayan Hernandez



	4. POAs

	Punto de acción
	Encargado
	Fecha de vencimiento

	Reunión todos los días a las 7:00 NOC y Josue Rodriguez. Duración 15 minutos. 
	NOC
	N/A

	Inicio del proyecto MFO/NOC.
	NOC
	19/05/2025

	Gestionar usuarios. 
	Ariel Hernandez
	N/A

	Realizar Pruebas con usuarios.
	Brayan Hernandez / Lesly Vasquez
	N/A

	Crear grupo de Whatsapp interno.
	Ariel Hernandez
	N/A

	Consolidado completo de técnicos.
	Ariel Hernandez
	N/A

	Consolidado de Sitios.
	Ariel Hernandez
	N/A

	Seguimientos de las fallas por la noche.
	NOC
	N/A

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	5. Próxima reunión

	Fecha:  (DD/MM/YYYY)
	
	Hora:  
	
	Lugar:  
	

	Objetivo:  
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